
Stammdaten des Mandanten

Damit wir Euch als Arbeitgeber bei den entsprechenden Stellen korrekt melden können, benötigen 
wir Informationen. Fragen und Anmerkungen notiert einfach auf der letzten Seite.

1. DER  MANDANT

Exakte Bezeichnung des Arbeitgebers 
(Schreibweise wie z. B. im Vereinsregister) ..........:

Wie viele Stunden würde eine Vollzeitstelle 
pro Woche umfassen (sog. Regelarbeitszeit)........:

Welchen Monat/Jahr soll GemeindeLohn.de 
erstmals abrechnen?.............................................:

Zu welchem Stichtag soll die Abrechnung 
erstellt werden .....................................................:

2.  HAUPTANSPRECHPARTNER

Wer ist von den Auftragsberechtigten unser Hauptansprechpartner?

Vorname Name.....................................................: 

E-Mail-Adresse für das Unternehmens-Portal......: 

Dieser Hauptansprechpartner kann im Unternehmensportal weitere Zugänge anlegen, z. B. zum 
Abruf von Informationen. Aufträge an GemeindeLohn.de dürfen dennoch nur Personen erteilen, 
die mittels Formblatt „Auftragsberechtigte“ berechtigt wurden.

3. ZAHLUNGSVERKEHR

Bankkonto, über das die Personalkosten (Gehalt, Steuern, Sozialversicherung) angewiesen werden

IBAN ......................................................................:

Bankbezeichnung .................................................:

Kontoinhaber (nur wenn abweichend von 1.) .....:

Soll GemeindeLohn.de eine SEPA-Überweisungs-
datei (zur Online-Übergabe an die Bank):..............

Monatsmitte Monatsletzter

ja



4. AGENTUR  FÜR  ARBEIT

Betriebsnummer (achtstellig) ...............................:

Auswählen, wenn keine Betriebsnummer vorliegt 
und GemeindeLohn.de sie beantragen soll..........:

5.  BETRIEBSSTÄT TEN -F INANZAMT

Name und Ort .......................................................:

Nummer des Finanzamtes (falls bekannt) ............:

Steuer-Nummer des Arbeitgebers .......................:

Dem Finanzamt wurde bereits mitgeteilt, 
dass Arbeitnehmer beschäftigt werden................:

Wenn nein: GemeindeLohn.de soll diese 
Information vorbereiten............................:

Dem Finanzamt wurde für die Steuerart Lohn-
steuer bereits ein Lastschriftmandat erteilt .........:

Wenn ja: Voranmeldezeitraum 
für Lohnsteuer laut Bescheid ...................: 

Wenn nein: Das Lastschriftmandat soll durch 
GemeindeLohn.de vorbereitet werden ....:

5.  UNFALLVERSICHERUNG

Eine Mitgliedschaft bei der zuständigen 
Berufsgenossenschaft besteht bereits .................:

Wenn ja:

Name der Berufsgenossenschaft ..............:

Unternehmensnummer ............................:

Gefahrtarifstelle / Strukturschlüssel .........:

PIN für Jahresmeldung .............................:

Wenn nein: GemeindeLohn.de soll die 
Anmeldung vorbereiten........................................:
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Bitte als PDF an GemeindeLohn.de übermitteln: 
Aktueelle Satzung und Bescheinigung der 
Gemeinnützigkeit (bei neuen Vereinen ist dies 
der „Feststellungsbescheid nach § 60a AO“, 
ansonsten der „Körperschaftssteuer-
Freistellungsbescheid“)

ja

ja

ja

ja

ja

ja

ja



6. F INANZBUCHHALTUNG  (F IBU)

GemeindeLohn.de soll monatlich eine Datei für
die FiBU im DATEV-Format übermitteln:

Wenn ja:

Verwendeter Standard-Kontenrahmen.................:

Lohnverrechnungskonto........................................:

Kostenkonto für Arbeitgeberanteile .....................:

Verbindlichkeitenkonto für Löhne und Gehälter ..:

Verbindlichkeitenkonto für SV-Beiträge ...............:

Verbindlichkeitenkonto für Steuern .....................:

Wird mit Kostenstellen gearbeitet?

Dann bitte die für die Gehaltsabrechnung 
wichtigen Kostenstellen benennen.......................: 

7.  FRAGEN  & ANMERKUNGEN 

Wenn noch Fragen & Anmerkungen zu den obigen Angaben bestehen, bitte hier notieren:
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